ZASADY KORZYSTANIA

1. Archiwum udostepnia materiaty archiwalne wytworzone do roku 1939. Materiaty

archiwalne wytworzone po roku 1939 sg udostepniane za zgoda dyrektora Archiwum.

2. Do korzystania z zasobu Archiwum zwlaszcza w celach wydawniczych konieczne jest
dostarczenie pisma polecajacego lub uwierzytelniajacego z uczelni lub z instytucji, ktorg

reprezentuje lub z ktorego polecenia dziala.

3. Archiwum nie przeprowadza kwerendy na zyczenie uzytkownika. W Archiwum mozna

natomiast uzyskac informacj¢ o zasobie drogg mailowa lub telefoniczng.
4. W Archiwum znajduje si¢ katalog kartkowy osobowy i rzeczowy.
ZASOB 1 JEGO UDOSTEPNIANIE

5. Z zasobu Archiwum mozna korzysta¢ jedynie w celach naukowych lub popularno-

naukowych.

6. Archiwum nie udostgpnia materialow z archiwum biezacego, chyba ze ze stusznej

przyczyny i za zgoda dyrektora Archiwum.
7. Archiwalia udostgpniane sa w oryginale.

8. Materiaty archiwalne udostgpniane sg od r¢ki bez koniecznosci wczesniejszego zgloszenia

kwerendy.

9. Korzystanie ze zbioréw Archiwum odbywa si¢ na miejscu i jest bezplatne. Mozliwe jest
wykonanie kserokopii, skanu przez pracownikow Archiwum. Reprodukcja we wilasnym
zakresie np. aparatem cyfrowym jest mozliwa za zgoda dyrektora Archiwum i obejmuje tylko

archiwalia w zakresie tematu pracy uzytkownika.



10. Nie udostepnia si¢ 1 nie wypozycza zbioroOw archiwalnych na zewnatrz. Mozliwe jest
wypozyczenie dokumentéw w celach wystawienniczych za zgoda dyrektora Archiwum 1 na

podstawie odpowiednich dokumentow.

11. Udostepnia si¢ tylko archiwalia mieszczace si¢ w zakresie pracy uzytkownika, wskazanej

w piSmie przewodnim.

12. Archiwalia zawierajace wrazliwe dane osobowe lub tytuly wtasnosci udostgpniane sg na
podstawie przedstawionych uprawnien do zapoznania si¢ z ich trescig albo przediozenia

formalnego petnomocnictwa osoby uprawnione;.

13. Uzytkownik nie moze ingerowa¢ w uktad 1 tres¢ archiwaliow, zachowujac dbatos¢ o ich
stan fizyczny 1 bezpieczenstwo. Uzytkownikowi nie wolno zmienia¢ porzadku w uktadzie
wykorzystywanych materiatow archiwalnych, zamieszcza¢ jakichkolwiek notatek, uwag i1
znakow, sporzadza¢ notatek na papierze potozonym bezposrednio na dokumentach.
Uzytkownik jest zobowigzany do zaopatrzenia si¢ w bawelniane rekawiczki i inne

materialy potrzebne do pracy z archiwaliami. W archiwum obowiazuje cisza.

14. Do czytelni naukowej Archiwum nie mozna wnosi¢ przedmiotow i substancji
mogacych spowodowaé uszkodzenie dokumentow (w tym artykuldow spozywczych,

srodkow barwigcych, tatwopalnych itp.).

15. Korzystanie z przeno$nych komputeréw jest dozwolone za zgoda dyrektora Archiwum.

16. W szatni Archiwum nalezy zostawi¢ okrycia, torby, plecaki. W czytelni mozna przebywac

tylko z materiatami koniecznymi do pracy archiwalne;.

17. Nieprzestrzeganie powyzszych zasad przez uzytkownika lub stwierdzenie razacego braku
przygotowania do samodzielnych badan moze spowodowa¢ wydanie przez dyrektora

Archiwum decyzji o odmowie bezposredniego udostgpniania materiatdw archiwalnych.

18. Przy wszelkich probach przywlaszczenia archiwaliow, niszczenia ich itp. bezzwlocznie

zostang powiadomione organy $cigania.



19. Przy publikacji drukiem pracy opartej w catosci lub w znacznej czesci na archiwaliach,
autor jest zobowigzany nieodplatnie przekaza¢ jeden egzemplarz publikacji na rzecz
Archiwum Prowincji Polski Poludniowej Towarzystwa Jezusowego w Krakowie (w formie

wydruku, na no$niku CD Iub DVD lub w formie elektronicznej).

20. W pracy naukowej opartej na archiwaliach nalezy wykaza¢ sygnatur¢ oraz nazwe

Archiwum Prowincji Polski Poludniowej Towarzystwa Jezusowego w Krakowie.

21. Publikacja fotografii lub skanu dokumentéw jest mozliwa za zgoda dyrektora Archiwum.

Wymaga réwniez podania miejsca przechowywania, nazwy archiwum oraz sygnatury.

UWAGI KONCOWE

Uzytkownik korzystajacy z Archiwum ma obowigzek zapozna¢ si¢ z niniejszym
Regulaminem Archiwum Prowincji Polski Potudniowej Towarzystwa Jezusowego. W
przypadku niedostosowania si¢ do Regulaminu 1 wczesniejszych ustalen dyrektor Archiwum

moze odmowic lub przerwac udostgpnianie zasobu archiwalnego.

Regulamin obowigzuje od 1 marca 2017 r.



